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學務處的使命 

落實生活教育，建立優良校風 

維護校園安寧，確保學生安全 

實施藥物教育，遠離毒品保身 

發展才藝教育，發揮學生潛能 



學務處工作職掌 

學務主任─熊維強 

工作職掌 

(一)擬定訓導工作發展願景 

(二)協助本處各組完成各項計畫 

(三)協同教師落實各項生活教育 

(四)保護學童平安成長強健身心 

(五)鼓舞愛心志工協助學校工作 

(六)其他有關訓導活動工作 



喜歡環境   愛護環境 

健全人格發展   重視生活教育 

團體要有歸屬感   個人的成就感 



訓育組─彭穎婕 

學務處工作職掌 

工作職掌 

(一)校外教學 
(二)法治教育 
(三)模範表揚 
(四)推展社團 
(五)服務學習 



第一學期重要活動 

辦理日期 活動內容 

開學典禮 友善校園週、 

開學第一週 一、二年級社團現場選課 

9/7、8、9 三年級畢業旅行 

9月中旬 敬師卡比賽 

9月中旬 班親會 

9月 教室佈置比賽 



辦理日期 活動內容 

10月底 一年級班際合唱比賽 

11月5、6日 二年級隔宿露營 

11月~12月 校慶運動會 

11月~12月 一年級戶外教學 

11月中 新竹縣舞蹈比賽 

12月初 新竹縣音樂比賽 



第二學期重要活動 

辦理日期 活動內容 

開學 友善校園宣導 

3月底 母親節卡片競賽 

4月中 二年級班際英語歌唱
比賽 

5月底 東中音樂會 

6月初 卡拉OK比賽 

6月初 社團成果展暨畢業生
歡送會 



校隊競賽成績 

合唱團 

新竹縣103學年度鄉土歌謠榮獲優等 

新竹縣102學年度新竹縣、市英語歌唱比賽第一名 

新竹縣103學年度本土歌謠比賽 
客家語榮獲優等 
閩南語榮獲第三名 



直笛團 

新竹縣103學年度音樂比賽直笛合奏榮獲優等 

參與新竹縣103年客家桐花祭表演、 
               聖誕節高鐵快閃行 

參與102年12月榮民醫院聖誕聯歡會表演 
            (竹東國中主辦) 



口琴團 

新竹縣103學年度音樂比賽 
                口琴合奏榮獲第一名 
               口琴四重奏榮獲第一名 

103學年度全國學生音樂比賽口琴合奏榮獲優等 
                         口琴四重奏榮獲優等 

103年亞太口琴節音樂比賽口琴五重奏榮獲金質獎 



舞蹈社 

新竹縣103學年度學生舞蹈比賽現代舞榮獲優等 

102年暑假代表台灣新竹參與日本高知縣夜來季祭典演出 



生教組─劉天成 

學務處工作職掌 

工作職掌 

(一)春暉專案：  
   (反毒宣導,菸害防制,交通安全) 
 
(二)校園安全通報及處理 
     
 
 
 

(三)生活常規： 
    學生生活秩序之教育與 
    突發狀況處理 



校服： 

夏季制服 



夏季體育服 



學號： 

新生學號為綠色 

班級 

英文名字 



(四)校園安全：校園安全之維護 
 
 
(五)校內班秩序競賽：各年級以週次為單位， 
    進行秩序評分與排比，並搭配榮譽班制度 
    實施 
 
(六)交通安全海報競賽：篩選有意參加競賽的 
    作品送件報名比賽。 



學務處工作職掌 

衛生組─莊謹溢 

(一)全年級掃區安排、校園整潔維護、 

    衛生教育宣導 

(二)衛教演講相關活動安排 

(三)環境教育資料建置與成果呈報 

(四)校園優質化廁所管理與美綠化競賽 

 

工作職掌 



衛生組 

(五)健康促進學校  
     1.口腔保健 
     2.視力保健 
     3.正確用藥 
     4.健康體位 
     5.性教育 
     6.菸害防治 
(六)返校打掃管理與分配 
(七)愛校榮譽服務隊管理 
(八)各項公共衛生校安通報 
(九)其他業務： 1.掃具管理與清潔消耗用品列管 
               2.傳染流行病防治與宣導 



學期重要事項 

健康促進 
目標:健康促進學校各項相關議題融入各科課程教學中，利 
     用各種方式宣導，增進學生自我健康管理能力 

1.健康促進學校議題: 菸害防制、檳害防制、視力保健、 
                    健康體位、子宮頸癌防治、口腔衛生、 
                    用藥安全、全民健保、愛滋病防治。 

2.融入課程(藝術課程、健康教育、資訊課程)，實施隨機教學。 

3.辦理無菸拒檳常識測驗。 

4.辦理健康促進學校各項相關議題教育宣導專題演講。 

5.印發健康促進學校各項相關議題衛教單張，利用班會時間加 
  強宣導並將內容抄寫於聯絡簙上。 



學期重要事項 

環境教育 
目標:透過教育活動，培養學生具有保護環境及改善環境的思維 
     及行動力。 

1.依環境教育法第19 條規定政府機關員工每年須參加4 小時以 
  上環境教育。 

2.融入課程(藝術課程、健康教育、資訊課程)，實施隨機教學。 

3.鼓勵學生參加各項環保活動與競賽。 

4.參與校外環境保護服務活動。(掃街活動) 

5.舉辦環境教育宣導專題演講、環保影片欣賞。 



學務處工作職掌 

體育組─賈子輝 

工作職掌 

(一)體育團隊訓練 
(二)體適能測驗 
(三)校內單項競賽 
(四)體育表演會 
(五)校際比賽 



學期重要活動 

種類 項目 

體育競賽 
一年級拔河比賽、 
二年級籃球競賽 

體適能 

坐姿體前彎、一分鐘屈膝仰
臥起坐、立定跳遠、 
800及1600公尺跑走 

運動會 趣味競賽、個人、團體競賽 

游泳教學 
規劃一、二、三年級 

游泳教學 

運動校隊 
籃球隊、田徑隊、羽球隊、

跆拳隊 



校隊競賽成績 

跆拳隊 

103年新竹縣全國中等學校錦標賽第一名 

103年新竹縣縣長盃跆拳錦標賽第一名 

  103年全國青少年跆拳道錦標賽第二名 



籃球隊 

102學年度新竹縣原住民三對三籃球賽第一名 

103學年度新竹縣國中籃球聯賽第三名 

羽球隊 

103年新竹縣縣長盃羽球錦標賽國中男子團體組第一名 
                                                             
女子團體組第一名 



田徑隊 

新竹縣103年全縣運動會 

國男、國女撐竿跳第一名 

國男800m第二名 

國男跳高第三名 

國女100公尺跨欄第一名 

國女鐵餅第一名 

國女鉛球第二名 

國女3000公尺競走第二名 



學務處工作職掌 

護理師─謝明玉 

工作職掌 

(一)定期性業務： 
      1.全校學生每學期身高體重測 
        量，並做體位不良學生之篩 
        選 
      2.全校學生每學期視力檢查及 
        統計回報 
      3.七年級學生身體健康檢查 
      4.七年級學生心臟病篩檢（含 
        心電、心音圖） 



(二)週期性業務： 
      1.辦理學生〈僑生〉全民健康保險 
 
      2.辦理學生團體保險及理賠等情事 
 
      3.每日學生傷病處理及聯絡家長  
 
      4.緊急事故處理，重大傷害者送醫 
 
(三)臨時交辦業務： 緊急事件之處理 
  



      竹東國中學務處 

 
與您共同攜手陪伴孩子成長！ 


