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新竹縣立竹東國中個人資料檔案大綱 

單位 

名稱 

個人資料 

檔案名稱 
法律依據 特定目的 類別 

個人資料 

範圍 
管理者 保存期限 安全監護措施 機密等級 

教務處 
校務行政系統

學籍成績 

高級中等以

下學校學生

學籍管理要

點 

執行法定職務 
識別類 

 

班級、座號、學號、

姓名、出生日期、身

份證字號(基本資

料)、家長姓名、電

話、地址、學業成績 

註冊組長 永久 
主機置於縣網中心，並

透過登入帳密控管權限 
敏感 

教務處 
校務行政系統

圖書借閱 
 執行法定職務 

識別類 

 

基本資料 
設備組長 三年 

主機置於縣網中心，並

透過登入帳密控管權限 
敏感 

學務處 
校務行政系統

學生出缺席 
 執行法定職務 

識別類 

 

基本資料、出缺席狀

況 
生教組長 永久 

主機置於縣網中心，並

透過登入帳密控管權限 
敏感 

學務處 
校務行政系統

學生緊急資料 
 執行法定職務 

識別類 

 

基本資料、家長姓

名、電話、地址 
生教組長 永久 

主機置於縣網中心，並

透過登入帳密控管權限 
敏感 

學務處 
校務行政系統

學生獎懲系統 
 執行法定職務 

識別類 

 

基本資料、獎懲 
生教組長 永久 

主機置於縣網中心，並

透過登入帳密控管權限 
敏感 

健康中心 學生健康資料  執行法定職務 
識別類 

 

基本資料、健康資料 
衛生組長 永久 以登入帳密控管 敏感 

輔導室 輔導紀錄卡  執行法定職務 
識別類 

 

基本資料、輔導紀錄 
輔導組長 永久 以登入帳密控管 敏感 

輔導室 家訪記錄簿  執行法定職務 
識別類 

 

基本資料、家訪記錄 
輔導組長 永久 以登入帳密控管 敏感 

總務處 薪資管理系統  執行法定職務 
識別類 

 

教職員工身份證字 

號、金融機構帳號、

薪資相關資料 

出納組長 永久 以登入帳密控管 敏感 
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單位 

名稱 

個人資料 

檔案名稱 
法律依據 特定目的 類別 

個人資料 

範圍 
管理者 保存期限 安全監護措施 機密等級 

總務處 防災編組  執行法定職務 
識別類 

 

教職員工身份證字號 
事務組長 一年 以登入帳密控管 普通 

人事室 教職員工錄 

行政院及所

屬機關人事

資料統一管

理要點. 

人事行政管

理 

執行法定職務 
識別類 

 

教職員工人事相關資

料 

人事主任 永久 

主機置於人事行 政總

處，並透過登入帳密控

管權限 

敏感 

人事室 退休撫恤資料  執行法定職務 
識別類 

 

退休教職員工人事相

關資料 人事主任 永久 

主機置於人事行 政總

處，並透過登入帳密控

管權限 

敏感 

註: 請各處室依照管理之 【個人資料檔案】，妥善授權給相關業務單位與特定人員。 


